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I. OBOWIAZKI OFERENTA I SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

Oferta, traktowana jako cato$¢, przygotowana na koszt Oferenta, musi by¢ ztozona
w formie pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na udostgpnionym ,,Formularzu Oferty”
wraz ze wszystkimi wymaganymi zalgcznikami i kserokopiami dokumentow, zgodnie z
warunkami okreslonymi w niniejszych MI. Formularz Oferty stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszych MI.

Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ podpisane ( kopie dokumentéw
musza by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginalem”) przez Oferenta lub upowaznionego
przedstawiciela Oferenta. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone w
oryginale do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez Oferenta.
Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
Oferenta.

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami, na kolejno ponumerowanych stronach, opatrzong
danymi Oferenta, nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie oznaczone;j:

»Konkurs - udzielanie Swiadczen zdrowotnych w zakresie urologii w Poradni Urologicznej w
WSzS w Bialej Podlaskiej

a—

Nie otwiera¢ do 14.03.2023r. do godz. 9**

H0$¢€ strom ........cueeuneee. ( okreslic, ile stron zawiera ztozona oferta )”

W celu prawidlowego przygotowania oferty, Oferent powinien zapoznaé si¢ z miejscem
wykonania zamédwienia oraz zada¢ wszelkie niezbedne w tym zakresie pytania.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty nie podlegaja zwrotowi.

Udzielajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty podpisany przez Oferenta - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do MI,

2) aktualne za$wiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub aktualny odpis wlasciwego Krajowego Rejestru Sadowego,

3) kopia prawa wykonywania zawodu lekarza przyznanego przez odpowiedniag Rade
Lekarska, ktore nie uleglo zawieszeniu oraz nie zostalo ograniczone w zakresie
wykonywania okre$lonych czynnosci medycznych,

4) kopia dyplomu lekarza,

5) karta szkolenia specjalizacyjnego,

6) odpis z rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza,

7) kopia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oferenta w zakresie
okreslonym w art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy o dzialalnosci leczniczej,

8) umowge spotki cywilnej, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona w formie spotki
cywilne;j.



II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I WARUNKI UDZIALU

1.

Zakresem przedmiotowym konkursu jest udzielanie §wiadczen zdrowotnych Ambulatoryjne;j

Opieki Specjalistycznej w zakresie urologii dla oséb bedacych $wiadczeniobiorcami w

rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia  2004r. o  S$wiadczeniach  opieki

zdrowotnej finansowych ze srodkdw publicznych w Poradni Urologicznej oraz pracowniach
diagnostycznych Oddziatu Urologicznego WSzS w Bialej Podlaskie;.

Realizacja $wiadczen zdrowotnych odbywac si¢ bedzie w Wojewodzkim Szpitalu

Specjalistycznym w  Biatej Podlaskiej w Poradni  Urologicznej, pracowniach

diagnostycznych Oddzialu Urologicznego i1 bedzie zgodna z zasadami postgpowania

medycznego zgodnego z aktualnym stanem wiedzy zawartych w standardach okreslonych w

obowiazujacych przepisach prawa oraz wytycznych, zalecanych i rekomendowanych przez

towarzystwa naukowe zrzeszajace specjalistow z dziedziny medycyny objetej oferta, z

zachowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z zasadami etyki lekarskie;j.

Udzielajagcy zaméwienia ustala miesieczne wynagrodzenie za zrealizowane $wiadczenia

zdrowotne w Poradni Urologicznej w kwocie brutto 0,85 zl za jeden punkt, z tym ze:

1) wykluczeniu z rozliczenia podlega wlew do pecherza moczowego szczepionki BCG,
ktory stanowi koszt leku,

2) porada w zakresie urologii — diagnostyka onkologiczna (pakiet onkologiczny) nalezy
rozlicza¢ jako iloczyn punktow za wykonane $§wiadczenia oraz ceny jednostkowej za
jeden punkt wynoszacy 0,59 zl,

3) w przypadku przekroczenia terminu zakonczenia diagnostyki onkologicznej (pakiet
onkologiczny) 1 wyptacie przez Narodowy Fundusz Zdrowia 70% wyceny grup, ceny
jednostkowej za jeden punkt wynoszacy 0,59 zl. za wykonane $§wiadczenia, nalezy
rozliczy¢ od wyptaconej przez NFZ wartos$ci.

W przypadku badan diagnostycznych wykonywanych osobiscie przez Przyjmujacego

zamoOwienie, Przyjmujacy zamowienie jest zobowigzany do posiadania kwalifikacji zgodnie

z warunkami wymaganymi przez NFZ. Koszt caltkowity wyzej wskazanych badan ponosi

Przyjmujacy zamowienie.

Przyjmujacy zamowienie zobowigzany jest do zabezpieczenia we wlasnym zakresie i na

wlasny koszt personelu anestezjologicznego niezbednego przy procedurach medycznych

wykonanych w poradni w znieczuleniu.

Swiadczenia zdrowotne, o ktorych mowa w ust. 1, udzielane beda wedtug harmonogramu

ustalonego dla Poradni Urologicznej na kazdy miesiac przez Udzielajacego Zamowienie.

Do obowigzkéw Przyjmujgcego zamowienie w czasie udzielania $wiadczen zdrowotnych, o

ktérych mowa w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja $wiadczen zdrowotnych w Poradni  Urologicznej oraz pracowniach
diagnostycznych Oddziatu Urologicznego zgodnie z harmonogramem,

2) udzielanie specjalistycznych $wiadczen zdrowotnych w zakresie urologii zgodnie z
obowigzujacym Zarzadzeniem Prezesa NFZ w zakresie Ambulatoryjnej Opieki
Specjalistyczne;,

3) stosowanie zasad postgpowania medycznego zgodnego z aktualnym stanem wiedzy,
zawartych w standardach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa oraz
wytycznych, zalecanych i rekomendowanych przez towarzystwa naukowe zrzeszajace
specjalistow z dziedziny medycyny objetej oferta, z zachowaniem najwyzszej
starannos$ci 1 zgodnie z zasadami etyki lekarskiej,

4) zapewnienie pilnej opieki lekarskiej pacjentom Udzielajacego zamoéwienia, ktorzy
znalezli si¢ w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia w miejscu udzielania §wiadczen przez
Przyjmujacego zamodwienie,

5) systematyczne prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujacymi



przepisami,

6) nadzor nad pracg S$redniego personelu medycznego uczestniczacego w realizowaniu
$wiadczen zdrowotnych przez Przyjmujacego zamowienie.

Przyjmujacy zamowienie zobowigzany jest rowniez:

1) dbac o powierzone mienie przy wykonywaniu przedmiotowego zamdowienia,

2) przestrzega¢ zasad etyki i deontologii lekarskiej,

3) w czasie trwania umowy posiada¢ aktualne badania lekarskie oraz szkolenia w zakresie
BHP.

Swiadczenia zdrowotne winny by¢é wykonywane przez lekarza medycyny

posiadajacego odpowiednie kwalifikacje tj. w trakcie specjalizacji z zakresu urologii.

Do wykonywania znieczulen - posiadajacego odpowiednie kwalifikacje tj. tytul

specjalisty lub II stopien specjalizacji z zakresu anestezjologii i intensywnej terapii.

10. Przyjmujacy Zamdwienie w czasie udzielania $wiadczen zdrowotnych winien stosowac si¢

11.

do nastegpujacych zasad okreslonych w zatacznikach do wzoru umowy stanowigcego zat. nr

2 do MIL:

1) ,,Zasady udzielania $wiadczen zdrowotnych przez lekarzy” - Zal. Nr 2 do umowy,

2) ,,Zasady uzytkowania sprzetu, aparatury medycznej oraz innych $rodkow niezbgdnych do
udzielania §wiadczen zdrowotnych”- Zat. Nr 3 do umowy.

Projekt umowy stanowigcy zalacznik nr 2 do MI jest integralng cze$cia niniejszej

dokumentacji 1 zapisy w nim zawarte traktuje si¢ jako warunki udzielenia zamdwienia na

$wiadczenia zdrowotne.

III. WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM

1.

2.

Do konkursu ofert przystapi¢ moga podmioty speiniajgce wymagania, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 112 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci lecznicze;.

Oferent nie moze by¢ zatrudniony na podstawie umowy o prace u Udzielajacego
Zamodwienia w okresie realizacji zamowienia.

Oferent jest zobowigzany posiada¢ zawarta we wlasnym zakresie umowy ubezpieczenia
odpowiedzialno$ci cywilnej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw wydanym na
podstawie art. 25 ust. 5 ustawy o dzialalnosci lecznicze;.

Obowiazkiem Oferenta bedzie udzielanie Swiadczen, o ktorych mowa w Rozdziale 11
ust. 3, poza godzinami normalnej ordynacji, co do zasady w godzinach od 15:35 do
20:00, zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w Rozdziale 1I ust. 6.

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

1.

2.

Udzielajacy ZamoOwienia zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy na czas okreslony od
dnia 01.04.2023r. do 31.03.2025r.
Swiadczenia zdrowotne objete przedmiotem umowy beda wykonywane w siedzibie

Udzielajacego Zamowienia 1 na rzecz  pacjentow WSzS w Biatej Podlaskiej wobec
nieokreslonej liczby 0séb do nich uprawnionych.



V. KRYTERIA OCENY, JAKIM BEDA PODLEGALY SKEADANE OFERTY

1. Przy wyborze oferty Komisja bedzie kierowa¢ si¢ nastepujacymi kryteriami:

L.p.

KRYTERIUM - CENA

RANGA w
%

SPOSOB OCENY

1.

cena za punkt w Poradni Urologicznej

50 %

X;=W x Clmin/Cln x 100

cena za punkt w Poradni Urologicznej
- porada w zakresie urologii —
diagnostyka onkologiczna (pakiet
onkologiczny)

25 %

X>=W x C2min/C2n x 100

cena za punkt w Poradni Urologicznej -
w przypadku przekroczenia terminu
zakonczenia diagnostyki onkologiczne;j
(pakiet onkologiczny) 1 wyplacie przez
Narodowy Fundusz Zdrowia 70%
wyceny grup

25 %

X5=W x C3min/C3n x 100

Gdzie:

X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
W — waga procentowa ocenianego kryterium

C1min/C2min/C3min — najnizsza proponowana cena (wyrazona jako wskazana w ofercie

cena za punkt) odpowiednio w podkryterium 1/2/3

C1n/C2n/C3n — cena w ofercie badanej (wyrazona jako wskazana w ofercie cena za punkt)

odpowiednio w podkryterium 1/2/3

Ocene koncowa stanowi suma punktow uzyskanych za wyzej wymienione kryteria.

Kazda cena wskazana przez Oferenta musi obejmowac koszt catkowity uwzgledniajacy kalkulacje
elementow nalezno$ci i optaty dodatkowe, jakie ponosi Oferent w ramach przyjetej umowy na

X =X1 +X2 + X3

swiadczenia zdrowotne, w ramach wycenianego elementu.

2. W przypadku ofert z jednakowg liczbg punktoéw w kryterium ,,cena” Udzielajacy Zamdwienia
wybierze oferty kierujac si¢ nastgpujacym kryterium: dtugosé stazu pracy (wyrazona w latach
1/lub miesigcach) w Poradni Urologicznej realizujgc $wiadczenia zdrowotne w zakresie urologii.

3. Udzielajacy Zamowienie zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru wiecej niz jednej oferty w ilo$ci od-
powiadajacej potrzebom Udzielajacego Zamowienie w zakresie zabezpieczenia wykonywania

$wiadczen zdrowotnych.




VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

I.

Ofert¢ w zapiecz¢towanej kopercie opatrzonej danymi jak w rozdz. I, pkt. 4 niniejszych MI
nalezy przesta¢ lub ztozy¢ do dnia 14.03.2023r. do godz. 9 w siedzibie Wojewddzkiego
Szpitala Specjalistycznego w Biatej Podlaskiej przy ul. Terebelskiej 57-65 — budynek CDA
stanowisko kancelaryjne.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona Oferentowi bez otwierania.

Celem dokonania zmian, badz poprawek — Oferent moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i
ztozy¢ ja ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w MI terminu sktadania
ofert.

Wybor drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Oferenta. Oferent winien
we wilasnym interesie, w taki sposob przygotowac przesytke aby w maksymalnym stopniu
zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu.

VII. ODRZUCENIE OFERTY

1.

Odrzuca si¢ oferte:

1) ztozong przez Oferenta po terminie;

2) zawierajacg nieprawdziwe informacje;

3) jezeli Oferent nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podal proponowanej liczby lub ceny
swiadczen zdrowotnych;

4) jezeli zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) jezeli Oferent ztozyt oferte alternatywna;

7) jezeli Oferent lub oferta nie speiniajg wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach
prawa oraz warunkoéw okre$lonych przez Udzielajacego Zamdwienia w niniejszych Ma-
teriatach Informacyjnych;

8) ztozong przez Oferenta, z ktorym w okresie 5 lat poprzedzajacych ogloszenie postepowa-
nia, zostala rozwigzana przez Udzielajacego Zamodéwienia umowa na udzielanie swiad-
czen zdrowotnych w rodzaju lub zakresie odpowiadajacym przedmiotowi konkursu, bez
zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn lezacych po stronie oferenta.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy

oferta zawiera braki formalne Udzielajacy zamoéwienia wezwie Oferenta do usunigcia tych

brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

VIIL. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN, DOTYCZACYCH MATERIALOW

1.

INFORMACYJNYCH

Oferent moze zwracac si¢ do Udzielajacego Zamdwienia o wyjasnienia dotyczace wszelkich

watpliwosci zwigzanych z MI, sposobem przygotowania oferty, kierujgc swoje zapytanie

osobiscie lub na piSmie w okresie nie pézniejszym niz 3 dni przed dniem otwarcia ofert.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami s3:

1) w sprawach merytorycznych: dr n. med. Pawel Chwaluk - Zastepca Dyrektora ds.
Medycznych, tel. 83/ 41 47 213.

2) w sprawach formalnych: Marta Wojcik — Sekcja ds. realizacji i nadzoru
kontraktéw i szkolen pracowniczych, tel. 83/ 41 47 257.



IX. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN DO MATERIALOW INFORMACYJNYCH

I.

2.

Udzielajacemu zamdwienia przystuguje prawo zmiany niniejszych MI, w tym zakresu
swiadczen objetych postepowaniem konkursowym.

O kazdej zmianie lub modyfikacji Udzielajacy Zamowienia zawiadomi niezwlocznie
kazdego z uczestnikdéw postepowania konkursowego, ktory dokonat u Udzielajagcego
ZamoOwienia rejestracji pobierajac dokumenty ofertowe oraz zamie$ci informacje na swojej
stronie internetowe;.

W przypadku gdy wymagana zmiana lub modyfikacja bedzie istotna Udzielajacy
Zamoéwienie moze przedhuzy¢ termin do sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert i warunki wymagane od oferentéw nie podlegaja zmianie w toku
postepowania.

X. TERMIN DO KTOREGO OFERENT BEDZIE ZWIAZANY OFERTA

1.
2.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany, przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE, TERMIN, TRYB OTWARCIA ORAZ OCENA OFERT

1.

Komisyjne otwarcie ofert nastgpi na posiedzeniu komisji konkursowej, ktére odbedzie si¢
w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym w Bialej Podlaskiej, przy ul. Terebelskiej 57-65,
budynek CDA pok. 14, w dniu 14.03.2023r. o godzinie 9**.
Do chwili otwarcia ofert, Udzielajacy Zamowienia przechowuje je w stanie nienaruszonym,
w swojej siedzibie.
Komisja konkursowa, przystepujac do rozstrzygnigcia konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,
3) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okreslone w niniejszych Materiatach Informa-
cyjnych,
4) odrzuca oferty w przypadku zaistnienia przestanek wskazanych niniejszych MI.
5) wybiera najkorzystniejsza oferte albo nie przyjmuje zadnej z nich.

XII. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

1.

Termin rozstrzygni¢cia konkursu: do 14 dni od uplywu terminu sktadania ofert.
Udzielajacy Zamdwienia moze przesunac termin rozstrzygnigcia konkursu ofert.

Miejsce rozstrzygnigcia konkursu: WSzS w Bialej Podlaskiej, ul. Terebelska 57-65.

Wyniki konkursu obowigzuja po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora WSzS w Bialej
Podlaskie;j.

Udzielajacy Zamowienia zawiadomi niezwlocznie wszystkich Oferentow o zakonczeniu
konkursu 1 jego wynikach na pismie.

Jezeli nie nastgpito uniewaznienie postgpowania w sprawie zawarcia umowy na $wiadczenie
zdrowotne, lub konkurs nie zostal zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, komisja
oglasza o rozstrzygnigciu postgpowania.



O rozstrzygnieciu konkursu ofert oglasza si¢ na stronie internetowej Udzielajacego
Zamowienia.

Z chwilg ogloszenia rozstrzygnigcia postgpowania nastepuje jego zakonczenie i komisja
ulega rozwigzaniu.

XIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

XIV.

a

*

Dyrektor Udzielajacego Zamdwienia uniewaznia postepowanie w sprawie zawarcia umowy

na $wiadczenia zdrowotne, gdy:

1) nie wptynela zadna oferta;

2) wplynela jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z zastrzezeniem ust.. 2;

3) odrzucono wszystkie oferty;

4) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Udzielajacy Zamdwieni prze-
znaczyt na finansowanie umowy na $wiadczenie zdrowotne w danym postepowaniu;

5) nastgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie pacjentow Udzielajacego Zamowienia, czego nie
mozna byto wczes$niej przewidzied.

Jezeli w toku konkursu ofert wplyneta tylko jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, komi-

sja moze przyjac t¢ oferte, gdy z okolicznosci wynika, ze na ogtoszony ponownie na tych sa-

mych warunkach konkurs ofert nie wptynie wiecej ofert.

SRODKI ODWOLAWCZE PRZYSLUGUJACE OFERENTOM
Oferentom, ktorych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Udzielajacego ZamoOwienia zasad przeprowadzania postepowania w sprawie zawarcia
umowy na $wiadczenia  zdrowotne, przystuguja s$rodki odwotawcze na zasadach
okreslonych ponizej w ust. 2-10.
Srodki odwolawcze nie przystuguja na:
1) niedokonanie wyboru Oferenta;
2) uniewaznienie postgpowania w sprawie zawarcia umowy na $wiadczenia zdrowotne;.
W toku postgpowania w sprawie zawarcia umowy na $wiadczenia zdrowotne, do czasu
zakonczenia postgpowania, Oferent moze zlozy¢ do komisji umotywowany protest w
terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej czynnosci.
Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy na swiadczenia
zdrowotne ulega zawieszeniu, chyba ze z tresci protestu wynika, ze jest on oczywiscie
bezzasadny.
Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela
pisemnej odpowiedzi skladajacemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga
uzasadnienia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
Informacj¢ o wniesieniu protestu i jego rozstrzygni¢ciu niezwlocznie zamieszcza si¢ na
tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Udzielajacego zamowienia.
W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza zaskarzong czynnos¢.
Oferent biorgcy udzial w postgpowaniu moze wnies¢ do Dyrektora Udzielajacego
zamoOwienia, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozstrzygnigciu postepowania,
odwotanie dotyczace rozstrzygnigcia postgpowania. Odwotanie wniesione po terminie nie
podlega rozpatrzeniu.



10. Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. Wniesienie odwo-
tania wstrzymuje zawarcie umowy na swiadczenia zdrowotne do czasu jego rozpatrzenia.

XV. ZAWARCIE UMOWY

1. Zawarcie umowy z wylonionym Oferentem w postgpowaniu konkursowym
o wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w WSzS Biatej Podlaskiej nastapi nie pdzniej niz
w terminie zwigzania ofertag. Oferent na wniosek Udzielajacego Zamoéwienie moze
przedluzy¢ termin zwigzania oferta.

2. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Udzielajacy
Zamodwienia moze wybra¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, ktore nie zostaty
odrzucone.

Uwaga

Udzielajacy zamowienia zastrzega sobie prawo do odwolania konkursu ofert, zamkniecia
konkursu bez wybrania ktorejkolwiek ofert oraz przesunigcia terminu skladania ofert bez
podania przyczyny.

Zaktaczniki do MI:

Zalacznik Nr 1 Formularz oferty
Zalacznik Nr 2 Projekt umowy z zalacznikami



